COMO INGRESAR PROFESORES A G SUITE

Abrir correo Gmail, ingresar correo institucional y clave asignada.

Al ingresar por primera vez el sistema obliga a cambiar la contrasefa asignada por una personal; se recomienda usar letras
y nimeros, minimo debe contener 8 caracteres y no compartirla con nadie.

El correo se compone de los siguientes datos del profesor:
nombre punto apellido paterno punto dos primeras letras del apellido materno @colegiosanmanueldemelipilla.cl
En este ejemplo ingresa el profesor de nombre: profesor de prueba y su correo es:

profesor.de.pr@colegiosanmanueldemelipilla.cl
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Crear contrasefia nueva
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Crea una contrasefa segura

Crea una contrasefia segura que no utilices en otros sitios
web
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Confirmacion

Debe tener ocho caracteres como minimo

Se iniciara el correo GMAIL
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Luego de esto ingresaran a la G Suite, ¢Como verifican que se ingresé correctamente a la Suite?

En la esquina superior derecha se visualiza la insignia del colegio, la primera inicial del nombre del profesor (en este caso
la letra “P”) al pasar el cursor sobre la letra y el logo aparecen los datos de: “Cuenta de Google”, el nombre del usuario
(en este caso) “Profesor de Prueba” y el nombre del correo institucional “profesor.de.pr@colegiosanmanueldemelipilla.cl”
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Estds usando 0 GB Politicas de programa
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Hangouts

Para acceder a las herramientas de la G Suite se debe pinchar en el icono al lado izquierdo del logo del colegio
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Mo hay chats recientes.
Inicia uno nuevo.




Se abrird una ventana con las herramientas de la G Suite; Classroom, Drive, Meet, Chat, etc. Con solo pinchar en el icono
deseado se abre una ventana nueva con la herramienta seleccionada.
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Abriendo Classroom, pinchar en el icono correspondiente
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Se es direccionado a esta pagina, dar en “CONTINUAR”
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Pagina principal de Classrom al ingresar por primera vez.
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Para crear una clase pinchar en el signo “+”, seleccionar crear clase
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Crear una clase o unirse
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Completar la informacidn solicitada para la creacidn de una clase, dar clic en “Crear”
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Crear una clase

Nombre de |a clase (obligaterio)

Seccién

Asunto

Cancelar
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Crear una clase

Nombre de la clase (obligatorio)
Clase Profesor de Prueba

Seccion
Ejemplo

Asunto

Como crear una clase




Interfaz de uso de una clase creada, entre las puntos a considerar es el codigo de la clase, el cual debe enviarse a los
alumnos, para que ingresen y la generacion del vinculo para activar y crear una reuniéon por video en linea con la
herramienta MEET
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Seleccionarun tema
Subir una foto

Proximas Comparte algo con tu clase... Z
No tienes tareas para
entregar proximamente
Ver todo P P
Comunicate con tu clase aqui
D Crea y programa anuncios
@ Responde a publicaciones de alumnos v

x g i-gl Ng o% pP3 | wi

Cddigo de la clase generado

~ L] 1 Y Clase Profesor de Prueb X
& 35 C 1t & cassroom.google.com/c/MTQxNjk1MjczMTk3 T E [= Y :

= Aplicaciones e Comg Postular - Re.. e MINEDUC o Commando Store 9 AirWheel |Exclusive... P}f,’ Funny.Pho.to - Crea... n' Prolnfnet - Excel 2... @ www.enlaces.cl/tp_... » Ctros marcadores

jusrjfa

Clase Profesor de Prueba Ejemplo




Al salir cerrar sesion, cuando se ingrese nuevamente asi se iran viendo las clases anteriores creadas, si se quiere modificar
o editar algo solo basta con pinchar en la clase para realizar las modificaciones.
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