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COMO INGRESAR ALUMNOS(AS) A G Suite

Abrir correo Gmail, ingresar correo institucional y clave asignada.

Alingresar por primera vez el sistema obliga a cambiarla contrasefia asignada por una personal; se recomienda
usar letras y nimeros, minimo debe contener 8 caracteres y no compartirla con nadie.

El correo se compone de los siguientes datos del ALUMNO(A):

primer nombre punto apellido paterno punto dos primeras letras del apellido materno
@colegiosanmanueldemelipilla.cl

En este ejemploingresa el alumno de nombre: alumno prueba 1b y su correo institucional es:

alumno.prueba.lb@colegiosanmanueldemelipilla.cl y su clave asignada es: temporal2020

/ T — B
INGRESAR EL CORREO INSTITUCIONAL
G Gmai X+ - d

&« C & accounts.google.com/Servicelogin/identifier?service=mail&passive=trueBirm=false8continue=https%3A%2F%2Fmail.google.com¥%2Fmail%2F iss = 18scc=18&1tm... O ¥ :

HH Aplicaciones ™M Gmail B YouTube PI Maps

Ctros marcadores

Google

Iniciar sesion

Ir a Gmail

Correo electronico o teléfono
[ I'a\umno.pruebaﬂ b@colegiosanmanueldemelipi

¢Has olvidado tu correo elecirénico?

¢No es tu ordenador? Usa el modo invitados para iniciar
sesidn de forma privada. Mds informacidn

Crear cuenta

Espafiol (Espafia) ~ Ayuda Privacidad Términos




INGRESAR LA CLAVE ASIGNADA

&« Cc # accounts.google.com/signin/v2/challenge/pwd?service=mail 8 passive=true@irm=false8icontinue=https%3A%2F%2Fmail.google.com%2Fmail%2F Siss=18scc=181L.. o ¥

En pausa H

Aplicaciones ™ Gmail BB YouTube m Maps Otros marcadores

Google

Te damos la bienvenida

@ alumno.prueba.lb@colegiosanmanueldeme... +

Introduce tu contrasefia

temporal2020|

¢Has olvidado tu contrasena?

Espafiol (Espaiia) + Ayuda Privacidad Términos

NO GUARDAR CONTRASENA PORQUE HAY QUE CAMBIARLA, PINCHAR EN NUNCA

' G Cuentas de Goagle % =

<« Cc 8@ accounts.google.com/speedbump/gaplustos?continue=https%3A%2F%2Fmail.google.com%2Fmail%2F &service=mail&ss=1&scc=18&rm=falseficheckedDomains... (0% ¢ H

Aplicaciones ™M Gmail €8 YouTube B® Maps x Otros marcadores

Google * % ¥

Te damos la bienvenida a tu nueva cuenta A

JQuieres guardar |a contrasena?

q - q - Nombre d I 2 ba.Tb! leg ~
Te damos la bienvenida a tu cuenta nueva: alumno_prueba. 1b@colegiesanmanueldemelipill: ombre de usuario  alumno.prusba.Tb@coleg

la cuenta es compatible con muchos servicios de Google, tu administrador de
colegiosanmanueldemelipilla.cl decide a qué servicios puedes acceder con esta cuenta. Par
sugerencias sobre como usar la cuenta nueva, visita el Centro de ayuda de Google.

Contrasefia

- fod

la cuenta alumno.prueba. 1b@colegiosanmanueldemelipilla_cl, incluso a los dates que almac
esta cuenta en los servicios de Google. Para obtener mas informacion ingresa aqui o consul
politica de privacidad de la organizacidn si existe una. Puedes una cuenta sep Parausy
personal de los servicios de Google y para el correo electrénico. Si tienes varias cuentas de Google,
puedes administrar qué cuenta utilizar con los servicios de Google y alternar entre cuentas cuando
quieras. El nombre de usuario y la imagen de perfil te permiten confirmar que estas utilizande la cuenta
comecta

Cuando utilizas los servicios de Google, el administrador de dominio tendra acceso a la info
Guardar Munca

Situ organizacidn te brinda acceso a los servicios principales de G Sufte, tu uso de esos servicios se
rige por el acuerdo de G Suite de tu organizacion. Cualquier otro servicio de Google que tu
administrador habilite ("Servicios adicionales”) esta disponible para ti conferme a las Condiciones del
Servicio de Google y la politica de privacidad de Google. Es posible que determinados Servicios
adicionales también tengan condiciones especificas del servicio. Tu uso de cualquier otro servicio al
que tu administrador te permita acceder constituye la ptacion de las dici licabl
especificas del servicio.

A continuacion, haz clic en "Aceptar” para indicar que comprendes la descripcion sobre como fi
la cuenta alumno.prueba. 1b@celegiosanmanueldemelipilla.cl y que estds de acuerdo con las
Condiciones del Servicio de Google y la Politica de Privacidad de Google




DAR EN CONTINUAR

l G Coentas de Google * —

&« Cc 8 accounts.google.com/speedbump/gaplustos?continue=htips%3A%2F%2Fmail.google.com%2Fmail%2F &service=mail8ss=18scc=18rm=false8icheckedDomains... v ¥

Aplicaciones ™ Gmail B8 YouTube m Maps Ctros marcadores

Google

Te damos la bienvenida a tu nueva cuenta

Te damos la bienvenida a tu cuenta nueva: alumno_prueba.1b@colegiesanmanueldemelipilla.cl. Si bien
la cuenta es compatible con muchos servicios de Google, tu administrador de
colegiosanmanueldemelipilla.cl decide a qué servicios puedes acceder con esta cuenta. Para obtener
sugerencias sobre como usar la cuenta nueva, visita el Centro de ayuda de Google.

Cuando utilizas los servicios de Google, el administrador de dominio tendra acceso a la informacién de
la cuenta alumno_prueba. 1b@colegiosanmanueldemelipilla_cl, incluso a los dates que almacenas con
esta cuenta en los servicios de Google. Para obtener mas informacidn ingresa agui o consulta la
politica de privacidad de la organizacion si existe una. Puedes mantener una cuenta separada para uso
personal de los servicios de Google y para el correo electronico. Si tienes varias cuentas de Google,
puedes administrar qué cuenta utilizar con los servicios de Google y alternar entre cuentas cuando
quieras. El nombre de usuario y la imagen de perfil te permiten confirmar que estas utilizando la cuenta
correcta

Situ organizacién te brinda acceso a los servicios principales de G Suite, tu uso de esos servicios se
rige por el acuerdo de G Suite de tu organizacion. Cualquier otro servicio de Goegle que tu
administrador habilite ("Servicios adicionales") esta disponible para ti conferme a las Condiciones del
Servicio de Google y la politica de privacidad de Google. Es posible que determinados Servicios
adicionales también tengan condiciones especificas del servi Tu uso de cualquier otro servicio al
que tu administrador te permita acceder constituye la aceptacion de las condiciones aplicables
especificas del servicio.

A continuacion, haz clic en "Aceptar” para indicar que comprendes la descgbeidn sobre como funciona
la cuenta alumno.prueba. 1b@colegiosanmanueldemelipilla.cl y que esti@lE acuerdo con las
Condiciones del Servicio de Google y la Politica de Privacidad de Gg

Aceptar

0:56
06-08-2020

INGRESAR NUEVA CONTRASENA, CONFIRMARLA Y DAR CLICEN “Cambiar contrasefia”

l G Cambiar contrasefia % =
& Cc 8@ accounts.google.com/speedbump/changepassword?continue=https%3A%2F%2Fmail.google.com%2Fmail%2F&service=mail&ss=1&scc=18rm=false@checkedDo... O* 3¢ H
Aplicaciones M Gmail 8 YouTube m Maps Ctros marcadores

Google

Cambiar la contrasefia de
alumno.prueba.1b@colegiosanmanueldemelipilla.cl

Mas informacién para elegir una contrasefia segura

Crea una contrasefia nueva y segura
que no uses en otros sitios web

Crear contraseiia

Confirmar contrasefia

r contrasefia

2 [
* BP e nas0



PAGINA PRINCIPAL DE G Suite.

¢COMO SABER SI INGRESAMOS CORRECTAMENTE A LA G Suite?

EN LA ESQUINA SUPERIOR DERECHA APARECE EL LOGO DEL COLEGIO Y LA PRIMERA LETRA DEL NOMBRE DEL USUARIO

™ Recibidos (2) - alumno.prueba. 1

+

&« X & mail.google.com/mail/u/0/#inbox

HH Aplicaciones ™ Gmail & YouTube

= M Gmail

l— Redactar
[J Recibidos
W Destacados
© Pospuestos
»> Enviades
B Borradores
~  Mas
Meet

. Iniciar una reunioén

B Unirte a una reunion

Hangouts

PA' Maps

Q, Buscar en el correo electronico

a- c¢

Empieza a usar Gmail

* Personalizar tu
carpeta Recibidos

Equipo de Gmail

Equipo de Gmail

Estds usando 0 GB.

- oEE

o % @vm)

» Establecer una a Hat_)l!\lar
firma notificaciones de
escritorio

Consejos para utilizar tu nueva bandeja de entrada - Te damos |a bienvenida a tu carpeta Recibidos ...

Obtén la aplicacion oficial de Gmail - Obtén la aplicacion oficial de Gmail Las mejores funciones de .

Politicas de programa
Tecnologia de Google

Otros marcadores

a0

00:55

00:55

AL PASAR EL CURSO POR SOBRE ESA AREA SE MUESTRAN LOS DATOS DEL USUARIO (EN FONDO PLOMO)

- oM

o & @vm)

) Recibidos (2) - alumno.prueba.1 -+
& X & mail.google.com/mail/u/0/#inbox
H Aplicaciones M Gmail B YouTube PA' Maps
= M Gmail Q_ Buscar en el correo electrénico -
Cuenta de Google
a- c Alumno Prueba 1b:
I— Redactar alumno.prueba.1b@
[J Recibidos Empieza a usar Gmail
%  Destacados 7 Personalizar tu » Establecer una a Hat_)i!\tar
© Pospuestos carpeta Recibidos ’ firma g netificaciones de
escritorio
> Enviados
B GBorradores
Equipo de Gmail Consejos para utilizar tu nueva bandeja de entrada - Te damos |a bienvenida a tu carpeta Recibidos ...
v Mas
Meet Equipo de Gmail Obtén la aplicacion oficial de Gmail - Obtén la aplicacidn oficial de Gmail Las mejores funciones de .
ee

. Iniciar una reunién

EF  Unirte a una reunién

Hangouts

Estds usando 0 GB.

Politicas de programa
Tecnologia de Google

Otros marcadores

00:55

00:55




PARA OCUPAR LAS HERRAMIENTAS DE LA G Suite 1 PINCHAR EN ELICONO  ::

2 SE DESPLEGA VENTANA CON LAS HERRAMIENTAS DE LA G Suite

@ Recibides (2) - slumnoprustals X | 4 - g
&« ped & mail.google.com/mail/u/0/%inbox *®
3 Aplicaciones M Gmail B YouTube E® Maps Otros marcadores
= M Gmiail Q_ Buscar en el correo electrénico i s ol o
o- c¢
I— Redactar M ‘
. . . Cuenta Gmail Drive
[J Recibides 2 Empieza a usar Gmail
% Destacados o Personalizar tu - Establecer una a Habi H E
© Fospuestos carpeta Recibidos ’ firma = ”C’t'f
. esch Classroom Document Hojas de c
= Enviados
B Borradores -
Equipo de Gmail Consejos para utilizar tu nueva
~  Mas
Mot Equipo de Gmail Obtén la aplicacion oficial de Gi Presentac... Calendario Chat
ee
B Iniciar una reunién Q 1 e
EH  Unirte a una reunion
Estas usando 0 GB. Politicas de programa Meet Sites Contactos
Hangouts Tecnologia de Google
® .\ Alumno — - e
- +

Mo hay chats recientes
Inicia uno nuevo

Esperando a www.googleapis.com...

| o T ® [ e

0:57

06-08-2020

COMO PARTICIPAR O ANOTARSE EN UNA CLASE

EL PROFESOR MANDARA LA INVITACION A LA CLASE VIA EMAILINSTITUCIONAL, EN ESTE CASO EL PROFESOR DE
PRUEBA, MANDA INVITACION A LA CLASE “Clase Profesor de prueba Ejemplo”

ABRIR EL CORREO INSTITUCIONALY LUEGO ABRIR EL CORREO RECIBIDO DEL PROFESOR

— m]
M Recibidos (3) - slumno.prueba.1t X [NER Clases x| + &
< & @ mailgoogle.com/mail/u/0/Finbox ®
i5 Aplicaciones ™M Gmail @3 YouTube B Maps Otros marcadores

= M Gmail Q, Buscar en el correo electrénico - @ & i I o

o- ¢ 1-3de3 < »
I— Redactar L
[J Recibidos 3 Empieza a usar Gmail %
% Destacados oy Personalizar tu - Establecer una a Hatf"“” /)
© Pospuestos carpeta Recibidos firma - notificaciones de

escritorio

> Enviados
& +

Profesor de Prueba . Invitacién a la clase: "Clase Profesor de Prueba Ejemplo" - Hola, Alumno: Profesor de Prueba (profe.. 01:06

Equipo de Gmail Consejos para utilizar tu nueva bandeja de entrada - Te damos |a bienvenida a tu carpeta Recibidos ... 00:55

. L Equipo de Gmail Obtén la aplicacion oficial de Gmail - Obtén la aplicacidn oficial de Gmail Las mejores funciones de .. 00:55

Bk Iniciar una reunion

EE  Unirte a una reunion
Estds usando 0 GB. Politicas de programa

Hangouts Tecnologia de Google

& A
- Alumno +

Mo hay chats recientes.
Inicia uno nuevo




UNA VEZ ABIERTO EL CORREO PRESIONAR EN EL BOTON “UNIRSE”

. a ", T =
[ M Invitacién @ o clase: Clase Profi %

& > C & mailgoogle.com/mail/u/0/#inbox/FMfegxwlXLdhMMMZNFBNMACBTmIQLhK ®

I Aplicaciones M Gmail BB YouTube B¥ Maps Otros marcadores

= M Gmail Q, Buscar en el correo electrénico - @ @ HH W o
<« o 0o 8 0 € B B 1des ¢ > m

+ Redactar - R ; R _ R B . - . -

parami +

O,
[J Recibidos 2 [
¥ Destacados

/]
© Pospuestos

Google Classroom
> Enviades
B Borradores +
v Mas
Mest Hola, Alumno:
B Iniciar una reunién
Profesor de Prueba (profesor.de.pr@colegiosanmanueldemelipilla.cl) te invitd a la | |

B Unirte a una reunion clase Clase Profesor de Prueba Ejemplo.
Hangouts

e Alumno - +

No hay chats recientes.
Inicia uno nuevo.

Profesor de Prueba

Clase Profesor de Prueba Ejemplo

9

AUTOMATICAMENTE SE ABRE UNA PESTANA NUEVA EN EL NAVEGADOR Y SERAS DIRECCIONADO A LA CLASE DEL
PROFESOR. ESTO ES USANDO LA HERRAMIENTA CLASSROOM

X

& = C @ classroom.google.com/c/MTQxNjk1MjczMTk3 g :

1% Aplicaciones M Gmail @B YouTube ¥ Maps | Otros marcadores
— Clase Profesor de Prueba Novedades Trabajo en clase Personas b o
Ejemplo

Clase Profesor de Prueba
Ejemplo

Proximas @ Comparte algo con tu clase..

iVaya! No tienes que
entregar tareas
proximamente

T Consulta actualizaciones de la clase y comunicate con sus alumnos aqui

EI Entérate cuando se publiquen nuevas tareas

- Esp 1:14

06-08-2020




OTRA FORMA DE PODER PARTICIPAR O ENTRAR EN UNA CLASE

INGRESARA LA G Suite USANDO EL CORREO INSTITUCIONAL, UNA VEZ DENTRO:

1 PRESIONAR EL ICONO

2 PRESIONAR EL ICONO DE CLASSROOM o

Classroom
l @ Recibidos (2) - alumno.prueba. it X =
&« > & mail.google.com/mail/u/0/#inbox *® 7
52 Aplicaciones M Gmail @ YouTube B® Maps Otros marcadores
= M Gmail Q_ Buscar en el correo electrénico |I W o
ao- ¢
I— Redactar M ‘
. . C It Gmail Dri
[J Recibidos 2 Empieza a usar Gmail uenta mai rive
%  Destacados e} Personalizar tu - Establecer una B E .
@ Pospuestos carpeta Recibidos ’ firma &
Classroom Document.. Hojas dec..
»> Enviados
B Borradores .
Equipo de Gmail Consejos para utilizar tu nueva bandeja de entrada - Te damos |a bienvenida a1 ._I
v Mas
Meet Equipo de Gmail Obtén la aplicacion oficial de Gmail - Obtén la aplicacién oficial de Gmail Las m Presentac... Calendario Chat
ee

B Iniciar una reunién Q q e

@ Unirte a una reunion
Estds usando 0 GB. Politicas de programa Meet Sites Contactos

Hangouts Tecnologia de Google

@ Alumno -
->

No hay chats recientes
Inicia uno nuevo

Esperando a www.googleapis.com...

EN LA VENTANA QUE APARECE PRESIONAR EL BOTON “CONTINUAR”

X
_ FA Closes * _
C & classroom.google.com/h ¥ H

! Aplicaciones ™M Gmail @8 VouTube B Maps Otros marcadores

Google Classroom

Classroom ayuda a que las clases se comuniquen, ahorren tiempo y se
mantengan organizadas. Mas informacion

@  Alumno Prueba 1basico
& :zlumno prueba.1b@colegiosa...

Site unes, acepta mpartir la informacidn de contacto con los integrantes de tu

clase. Més informacion




SELECCIONAR TU FUNCION (ALUMNO), EN LA VENTANA SELECCIONAR “SOY ALUMNO”.

NOTA: SI NO SELECCIONAS CORRECTAMENTE NO PODRAS TENER ACCESO A LAS CLASES, YA QUE NO FIGURARA COMO
ALUMNO PARA LA G Suite

M Recibidos (2) - alumno.prueba. 1t X H Clases x + - g
Cc & classroom.google.com/h r H
I Aplicaciones ™M Gmail @ YouTube B¥ Maps Ctros marcadores

Selecciona tu funcion

N |7
‘V
Q

0:59

ESP  06-082020

PINCHAR EN EL SIGNO “+” Y LUEGO EN “UNIRSE A LA CLASE”

=
M Recibidos (2) - alumno.prueba. 1t X By Clases x =+ = E

&« c & classroom.google.com/h e H

32 Aplicaciones M Gmail @B YouTube B® Maps Otros marcadores

= Google Classroom

Unete a tu primera c,

iNo encuentras tus clases existentes?
PROBAR CON OTRA CUENTA

0:59
ESP ke

06-08-2020




APARECERA UNA NUEVA VENTANA EN DONDE SE DEBE INGRESAR EL CODIGO DE LA CLASE, ESTE CODIGO PUEDE SER
ENVIADO POR VIA EMAIL PERSONAL, WHATSAPP, EMAIL INSTITUCIONAL, MENSAJE DE TEXTO, ETC. POR EL PROFESOR.

M Recibidos (2) - alumno.prusba. it X FY Claser x |+ - g

&« c & classroom.google.com/h wr

21 Aplicaciones ™ Gmail @3 YouTube B¥ Maps Otros marcadores
X Unirse alaclase Unirts

Accediste como

® Alumno Prueba 1basico
- alumno.prueba. 1b@colegiosanmanueldemelipilla_c!

Cambiar de cuenta

Codigo de la clase
Pidele a tu profesor el cédigo de la clase v, luego,

Cadigo de la clase

Para acceder con un codigo de clase

= Usa una cuenta autorizada

= Usa un cddigo de clase que tenga entre 5y 7 letras o ndmeros, sin espacios ni
simbolos

Si tienes problemas para unirte a la clase, consulta este articulo del Centro de ayuda

LUEGO DE:
1 INGRESAR EL CODIGO RECIBIDO

2 PRESINAR EL BOTON DE “UNIRSE”

- O

M Invitacion a la clase: "Clase Profe: X B Clases x + =
&« C & classroom.google.com/h r

I Aplicaciones M Gmail @ YouTube B¥ Maps Ctros marcadores

X Unirse alaclase

Accediste como

[ Alumno Prueba 1basico

@  :lumno.prueba.1b@colegiosanmanueldemelipilla.c! Cambiar de cuenta

Caédigo de la clase
Pidele a tu profesor el codigo de la clase y, luego, ingrésalo aqui.

Cadigo de laclase

jusrifa

Para acceder con un codigo de clase

« Usa una cuenta autorizada

= Usa un codigo de clase que tenga entre 5y 7 letras o nimeros, sin espacios ni
simbolos

Si tienes problemas para unirte a la clase, consulta este articulo del Centro de ayuda




SERAS REDIRIGIDO A LA CLASE DEL PROFESOR

& - C & classroom.google.com/c/MTQxNjk1MjczMTk3 g :

X

3% Aplicaciones M Gmail @8 YouTube B Maps | || Otros marcadores
= Sasle Profesor de Prueba Novedades Trabajo en clase Personas 34 o
jemplo

Clase Profesor de Prueba

Ejemplo

Proximas . Comparte algo con tu clase...

iVaya! No tienes que
entregar tareas
proximamente.

G Consulta actualizaciones de la clase y comunicate con sus alumnos aqui

@ Entérate cuando se publiquen nuevas tareas




